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Na temelju odredbi ¢lanka 54. Zakona o ustanovama («Narodne novine» broj
76/93), ¢lanka 3. Zakona o upravijanju ustanovama u kufturi (NN 50/95) i
¢lanka 5. Odluke o osnivackim pravima i obvezama Grada Donja Stubica
prema Puckom otvorenom ucilistu Donja Stubica, ravnateljica Puckog
otvorenog ucilita Donja Stubica, Donja Stubica, Nova ulica 1 uz suglasnost
Gradskog vijeéa Donja Stubica, KLASA: 021-05/97-02/183, URBROJ:
2113/01-97-2 dana 11. 12. 1997. godine donijela je

i STATUT
PUCKOG OTVORENOG UCILISTA DONJA STUBICA

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim statutom ureduju se djelatnost, ustrojstvo, ovlasti i naéin
odlugivanja pojedinih organa te druga pitanja od znaéenja za obavljanje
djelatnosti i poslovanje Puckog otvorenog ucilista Donja Stubica (u daljnjem
tekstu: Uciliste).

Clanak 2.

Uciliste obavlja svoju djelatnost prema Zakonu, Odluci o osnivagkim
pravima i obvezama Grada Donja Stubica prema Puc¢kom otvorenom ugiliStu
Donja Stubica, ovom statutu i drugim opéim aktima U¢ilista.

Clanak 3.

Uciliste je kulturna, prosvjetna i informativna javna ustanova.

Clanak 4.

Osnivag Ucilista je Grad Donja Stubica (u daljnjem tekstu: osnivac).

Clanak 5.

Uciliste je pravna osoba.

U pravnom prometu s tre¢cim osobama, UgiliSte ima prava i obveze
utvrdene zakonom i drugim propisima, odlukama osniva¢a, ovim statutom i
drugim op¢im aktima Ugilista.

UciliSte odgovara za svoje obveze Ugilista solidarno i neograniceno.




Clanak 6.

Naziv Ugilista je «<PUCKO OTVORENO UCGILISTE DONJA STUBICA».

Sjediste U¢ilista je u Donjoj Stubici, Nova ulica 1.

Uciliste moZe promijeniti naziv i sjedi$te samo odlukom osnivaéa.

Clanak 7.

UCiliste ima pecat okruglog oblika promjera 29 mm bez grba Republike

Hrvatske, s nazivom i sjedistem Ugili$ta koji sluzi za redovito administrativno i
financijsko poslovanje Ugilista.

UCiliSte ima pecat okruglog oblika, promjera 38 mm s grbom Republike

Hrvatske, nazivom i sjedi§tem Ugilista.

Zigom iz stavka 2. ovog ¢lanka ovjeravaju se javne isprave koje izdaje

Uciliste.

Clanak 8.

Uciliste predstavlja i zastupa ravnatelj.

Clanak 9.

UCiliste ima jedinstveni Ziro-radun preko kojeg obavlja platni promet.

DJELATNOST UCILISTA

Clanak 10.

Djelatnost Ucilista je:

osnovnoskolsko obrazovanje odraslih,

srednjoskolsko obrazovanje odraslih,

knjiznicko-¢itaonicka i informacijska djelatnost,

ostvarivanje i promicanje multikulturnih, nacionalnih i interkulturnih
vrijednosti,

organiziranje kazali$nih, glazbenih, estradnih, fiimskih i drugih kulturno-
umjetnickih programa vlastite produkcije ili u suradnji s drugim
ustanovama,

organiziranje i promicanje svih oblika  kulturno-umjetnickog
stvaralastva,

prikazivanje filmova (35 i 36 mm), iznajmljivanje video filmova,
informati¢ko opismenjivanje mladezi, djece i odraslih,

organiziranje  te¢ajeva udenja sviranja pojedinih  glazbenih
instrumenata,

teCajevi i poduka stranih jezika,

javno informiranje,




- nakladnicka djelatnost,
- proizvodnja i prodaja umjetnickih djela, suvenira, knjiga, audio i video
materijala,
- pruzanje ugostiteljskih usluga (pripremanje i usluzivanje piéem i
napicima) polaznicima i posjetiteljima.
Ugiliste moze obavljati gospodarske i druge djelatnosti koje sluze za
obavljanje djelatnosti iz stavka 1. ovog &lanka.
Ugiliste moze promijeniti djelatnost. Odluku o promjeni djelatnosti
donosi osnivag, na prijedlog ravnatelja.
Osnivaé moze donijeti odluku o statusnim promjenama i prestanku
rada ustanove samo uz prethodnu suglasnost Ministarstva kulture.

Clanak 11.

Djelatnost iz &lanka 10. ovog statuta Ugiliste obavija na temelju
godisnjeg programa rada. Svoju djelatnost UCiliste obavlja kao javna
sluzba.

Clanak 12.

U okviru obavljanja djelatnosti Ugilidte izdaje svjedodZbe, uvjerenja i
potvrde o &injenicama o kojima vodi evidenciju, sukladno zakonu i drugim
propisima, te svojim op¢im aktima.

.  UNUTARNJE USTROJSTVO UCILISTA

Clanak 13.

Unutarnjim ustrojstvom osigurava se obavljanje djelatnosti Ugilista pod
najpovoljnijim uvjetima.

Organi Ugilista su:
- ravnatelj,
- strucni kolegij (vijece).

1. Ravnatelj

Clanak 14.

Ugilistem upravlja ravnatel).

Za ravnatelja Ugilista mogu se imenovati osobe koje imaju visoku
struénu spremu, poloZen struéni ispit, ako je propisan za obavijanje djelatnosti
ustanove koja se odlikuje strugnim, radnim i organizacijskim sposobnostima,

te ispunjava ostale uvjete odredene posebnim zakonom, aktom o osnivanju
ustanove ili ovim statutom.



Clanak 15.

Za ravnatelja Ugilidta ne moze biti imenovana osoba koja:

1. kojoj je sudskom odlukom zabranjeno obavljanje funkcije ravnatelja,
dok ta zabrana traje,

2. kojoj je izreCena mjera koja ima za pravnu posliedicu nemogucnost
obavljanja funkcije ravnatelja,

3. koja je osudena za krivicna djela zbog kojih se prema odredbama
Kriviénog zakona ne moze obavljati funkcija ravnatelja,

4. zbog drugih razloga utvrdenih zakonom.

Clanak 16.

Ravnatelj se imenuje na vrijeme od &etiri godine.
Nakon isteka mandata ista osoba moZe se ponovno imenovati za
ravnatelja.

Clanak 17.

Ravnatelj se imenuje na temelju javnog natjecaja.

Odluku o raspisivanju natje¢aja donosi Natje€ajno povjerenstvo.

Natjegajno povjerenstvo sastoji se od tri ¢lana od kojeg jednog ¢lana
imenuje ravnatelj iz reda struénih djelatnika Ugilista, a dva &lana imenuje
Osnivag.

Natje&aj za imenovanje ravnatelja objavljuje se u javnom glasilu.
Sadrzaj natjeaja mora biti sukladan zakonu.

Clanak 18.

Ravnatelja imenuje Gradsko vijeée uz naknadnu potvrdu Ministra
kulture.

Odlukom o imenovanju odreduje se i vrijeme stupanja na rad
ravnatelja.

Clanak 19.

Ravnatelj, pored poslova utvrdenih zakonom:

. donosi Statut i druge opée akte UCilista,

- izdaje naloge pojedinim djelatnicima Ugilista u svezi s izvrSenjem
odredenih poslova sukladno opéim aktima Ugilista,

- odluéuje o rasporedivanju djelatnika na radna mjesta u Ugilidtu i drugim
pravima iz radnog odnosa,

- izvje$éuje Osnivata o poslovanju Ugilista najmanje jednom godisnje,

- obavlja druge posiove utvrdene zakonom, odlukom Osnivaéa ovim
statutom i opéim aktima Ugilista.



Ravnatelj je odgovoran za zakonitost rada UEilista, a u svom radu je
samostalan.

Clanak 20.

Ravnatelj moZe osnivati radne skupine za izradu nacrta pojedinih akata
ili za izradbu prijedloga rie$enja iz svog djelokruga.

Clanak 21.

Ravnatelja u sluéaju njegove sprije¢enosti ili nenazoénosti zamjenjuje
djelatnik Ugilista kojeg on za to pismeno ovlasti.

Osoba koja zamjenjuje ravnatelja ima pravo i ovlasti ravnatelia za
vrijeme dok ga zamjenjuje.

Ravnatelj moZe dati punomo¢ drugoj osobi da zastupa ustanovu u
pravnom prometu.

Punomo¢ moze dati samo u granicama svoje ovlasti, sukladno zakonu.

Clanak 22.

Ravnatelj moZe biti razrijeSen duznosti i prije isteka mandata.

Ravnatelia razrieSava Gradsko vije¢e u sludajevima utvrdenim
zakonom.

S razlozima za razrje$enje, Gradsko vijece je duzno upoznati ravnatelja
i odrediti mu rok u kojem se mora o njima ogitovati.

Clanak 23.

Kada se na raspisani natje¢aj za ravnatelja nitko ne javi ili kada nitko
od kandidata prijavljenih na natjeaj za bude izabran, Natjeéajno
povjerenstvo ¢e u roku od 30 dana ponoviti natje¢aj za imenovanje
ravnatelja.

Do imenovanja ravnatelja po ponovljenom natjeéaju, Gradsko vijeée ¢e
imenovati vritelja duznosti ravnatelja.

NatjeCajno povjerenstvo ¢e u roku iz stavka 1. ovog &lanka raspisati
natjeCaj, a Gradsko vijeée imenovati vrSiteljia duZnosti ravnatelja i u
slu¢ajevima razrjesenja ravnatelja.

2. Strucni kolegij
Clanak 24.

Struni kolegij (vijece) je kolegijalni stru&ni organ Ugilista.



Clanak 25.

Struéni kolegij (vijeée) &ine djelatnici koji obavljaju strucne i
organizacijske poslove koji su neposredno vezani za djelatnost Ucilista.

Clanak 26.

Strucni kolegij (vijece):

- raspravlja i daje ravnatelju mislienje o struénim pitanjima rada Ugilista,

- obavlja druge poslove utvrdene ovim statutom i drugim opéim aktima
Ucilista.

Clanak 27.
Struéni kolegij radi na sjednicama.

Sjednice struénog kolegija saziva i predsjedava im ravnatelj.

IV. RASPOLAGANJE IMOVINOM | FINANCIJSKO POSLOVANJE
UCILISTA

Clanak 28.

Imovinu Ugilita &ine sredstva koja su pribavlena od osnivaca,
sredstva koja su steSena pruzanjem usluga i prodajom proizvoda ili
pribavljena iz drugih zakonom dopustenih izvora.

O imovini Ugilidta duzni su skrbiti svi djelatnici Ugilista.

Clanak 29.

O koristenju i raspolaganju imovinom Ug¢iliSta odlucuje ravnatelj
sukladno Odluci o osnivackim pravima i obvezama Grada Donja Stubica i
ovom statutu.

Clanak 30.
Ugovore o nabavi sredstava potrebitih za obavljanje djelatnosti UCilista

ne moze sklapati prije nego se za tu svrhu osiguraju financijska sredstva
sukladno zakonu.
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Clanak 31.

Ravnatelj moZe odluciti o stjecanju, opterecivanju ili otudivanju
nekretnina ili druge imovine UGilista, bez suglasnosti osnivada u iznosu do

20.000,00 kn.

Za stjecanje nekretnina i druge imovine Ugilista vece vrijednosti od
iznosa utvrdenog u prethodnom stavku ovog &lanka, te otpladivanje i
otudivanje nekretnina i druge imovine Ugilista, ravnatelj mora dobiti prethodnu

suglasnost Osnivaca.
Suglasnost daje Gradsko poglavarstvo.

Clanak 32.

Financijska sredstva potrebita za poslovanje Ugiliste pribavija od

osnivaca i iz drugih zakonom dopustenih izvora.
Osniva¢ osigurava financijska sredstva za:
- stvarne materijalne troskove,

place djelatnika UciliSta prema koeficijentima koje odredi Gradsko

poglavarstvo,
- realizaciju izvanrednih programa u okviru djelatnosti Ugilista, sukladno
mogucénosti osiguranja financijskih sredstava u proradunu Grada.

Clanak 33.

MoZebitna dobit Ugili$ta utvrduje se na kraju financijske godine.
Ako Uciliste ostvari dobit ona ¢e se koristiti isklju¢ivo za obavljanje i

razvoj djelatnosti.

Clanak 34.
MozZebitni gubitak koji Ugiliste iskaze na kraju financijske godine osnivaé

ce:
bespovratno pokriti, ako je gubitak iskazan od visine iskazanih

1.
sredstava potrebnih za poslovanje Ugilista
iskazani gubitak u iznosu veéem od utvrdenog to&kom 1. ovog &lanka,

2
osnivac ¢e uplatiti uz obvezu povrata sredstava u roku i na nagin koji

odreduje osnivac.
Ako Uciliste pravodobno ne vrati sredstva iz toéke 2. prethodnog
stavka ovog ¢lanka i ponovno iskaze gubitak, osnivaé ée pokrenuti
postupak preispitivanja mandata ravnatelja ili postupak likvidiranja Ugilista.




V. JAVNOST RADA

Clanak 35.

Rad Ugilista je javan.
O obavljanju svoje djelatnosti i nadinu pruzanja usluga UCiliste izviesceuje
pravne osobe i gradane:
. sredstvima javnog priopéavanja,
- odrzavanjem skupova i savjetovanja,
- izdavanjem publikacija, plakata i letaka,
- nadrugi primjeren nacin.

Clanak 36.

O uvjetima i naginu rada UCilista, ravnatelj izvie$¢uje djelatnike Ugilista:
- objavljivanjem op¢ih akata,

- objavljivanjem odluka i zakljucaka,

- na drugi primjeren nagin.

Clanak 37.

Ravnatelj je duzan u okviru svojih ovlastenja, davati nadleZnim
organima na njihov zahtjev trazene podatke.

Clanak 38.

Za javnost rada Ugilista odgovorni je ravnatelj.

VI. POSLOVNA TAJNA

Clanak 39.

Poslovnom tajnom smatraju se:

1. podaci sadrzani u molbama, zahtjevima i prijediozima gradana |
pravnih osoba upuéenih Ucilistu,

2. podaci sadrZani u prilozima molbi, zahtjeva i prijedloga iz totke 1. ovog
¢lanka,

3. podaci o poslovnim rezultatima Ugilista,

4. podaci o upisnicama programa obrazovanja, osposobljavanja i
usavrsavanja koji su socijalno-moralne naravi,

5. podaci i isprave koji su odredeni kao poslovna tajna zakonom ili drugim
propisima,

6. podaci i isprave koje ravnatelj proglasi posiovnom tajnom.
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Clanak 40.

Podatke i isprave koji se smatraju poslovnom tajnom duzni su &uvati
W delatnici Ugilista, bez obzira na koji su nacin saznali za te podatke i

éwanje poslovne tajne obvezuje djelatnike i nakon prestanka rada u

Clanak 41.

Ne smatra se povredom Cuvanja poslovne tajne priopéavanje podataka ili
Wprava koje se smatraju poslovnom tajnom, ako se ti podaci i isprave
Propcuju osobama, organima ili ustanovama kojima se oni mogu ili moraju
propciti na temelju propisa ili na temelju ovlastenja koja proizlaze iz funkcije
*0iu oni obavijaju.

Vil.  ZASTITA COVJEKOVA OKOLISA

Clanak 42.

Djelatnici Ugilista imaju pravo i obvezu osigurati uvjete za Cuvanje i
razvitak prirodnih i radom stvorenih vrijednosti Covjekova okoli§a, te
spreCavati i otklanjati Stetne posljedice koje zagadivanjem zraka, tla i vode,
bukom ili na drugi na&in ugrozavaju te vrijednosti ili dovode u opasnost Zivot i
zdravlje ljudi.

Zastita covjekova okoliga razumijeva zajedni¢ko djelovanje svih
djelatnika Ugilista.

Clanak 43.
Djelatnici Ugilista koji sudjeluju u izvodenju programa obrazovanja,

osposobljavanja i usavr$avanja duzni su posvetiti pozornost informacijama
polaznika tih programa glede &uvanja i zastite Sovjekove okoline.

Clanak 44.

Programi rada U¢ilista u zastiti Govjekova okoli$a sastavni su dio programa
rada i razvitka Ugilista.
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Viil. SURADNJA SA SINDIKATOM
Clanak 45.
Uiiliste ¢e osigurati pod uvjetima utvrdenim zakonom i kolektivnim
ugovorom rad sindikalne podruznice i sindikalnog povjerenika.
X. OPCI1POJEDINACNI AKTI UCILISTA
Clanak 46.
Ugtiliste ima statut i druge opcte akte (pravilnik, odluke) kojima s€ na
opéi nagin ureduju odnosi u Ugilistu.
Clanak 47.
Opce akte donosi ravnatelj Ugilista.
Na statut Ugilista suglasnost daje Gradsko vijece.
Clanak 48.
Statut Ugilista objavijuje se u Sluzbenom glasniku Zupanije Krapinsko-
zagorske.
Op¢i akti objavljuju se na oglasnoj plogi Ucilista.
“ " Clanak 49.
; Op¢i akti primjenjuju se danom njihova stupanja na snagu, ako aktom

kao dan primjene nije odreden neki drugi dan.

Clanak 50.

Autentiéno tumacenje opéih akata daje ravnatelj.

Clanak 51.
Ugiligte osigurava svakom djelatniku, ukoliko on to zahtijeva uvid ili
kraéu uporabu op¢ih akata Ugcilista.
Ugiliste osigurava korisnicima svojih usluga uvid u odredbe op¢ih akata
koji su u svezi s pruzanjem usluga.



Clanak 52.

Pojedinaéne akte kojima se ureduju pojedina Prava i interesi djelatnika
donosi ravnatel;.

X. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 53
Do donosenja opcih akata prema odredbama ovog statuta primjenjivat
Ce se odredbe opcih akata Ugilista koje nisu u Suprotnosti s ovim statutom.
Clanak 54,

Stupanjem na Shagu ovog statutg prestaje vaziti statyt Ucilista od 21.
04. 1996.

Clanak 55.

Ovaj statut moze Se mijenjati na nagin i PO postupku kako se donosi.
ij izmj Gradsko vijeée, Gradsko

Clanak 56.

Ovaj statut stupa na Snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj
ploéi Ugilista,

Ovaj statut objavlien na oglasnoj plogi Utilista dana 03, 12. 1997,
godine te stupio na Shagu dana 11. 12. 1997, godine.

Na ovaj statut, Gradsko viie¢e Donja Stubica dalo je suglasnost
Zakljutkom KLASA: 021-05/97-02/183, URBROJ: 2113/01-97-2 od 112,
1997. godine.

Broj:
U Donjoj Stubici, 11. 12. 1997
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Ovom statuty prilaZe se zakiju¢ak o davanju suglasnosti na statut.
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